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A szémviter§l 52016 2000, évi C. torvény szerint az allamharztartds szervezetei szamviteli
politikajanak keretében el kell késziteni a pénzkezelési szabalyzat,

E szabalyozasi kotelezettségnek cleget t€ve a Mozgaskorlatozottak Melykuati Egyesilete

(tovabbiakban Egyesiilet) hazipénztari valamint a bankszamlakon lebonyolitott pénzforgalom
kezelését az alabbiakban szabalyozza:

Szabilyzat hatdlya

Szabélyzat hatdlya az Egyesiiletre terjed ki.

Az Egyesiilet  pénzelldtisanak lebonyolitisira 6nallé Elszamolisi foly6szimla, illetve
pénztér 4ll rendelkezésre.

Az Egyesiilet éltal elnyert Eu-s palyazatok kiadésainak lebonyolitasahoz, amennyiben azt a
palyéazat elbirja, a pénzforgalom lebonyolitdsdhoz  &nalls bankszamlat, ¢s amennyiben
készpénzforgalom lebonyolitasa is szilkséges a palyazat megvaldsitasihoz, pélyazatonként
pénztarat kell létrehozni. A pénzellatast a palyvazat elkiilonitett bankszdmlaja biztositia. Az

Eu-s pdlydzatok 4ltaldnostol elters penzellatasi szabélyait palyazatonként fiiggelékben
szabalyozzuk.

L. A SZABALYZAT KIADASANAK CELJA

A szabélyzat kiaddsdnak célja, hogy szabdlyozza az Egyesiilet csetében

— apénzforgalom (készpénzben, illetve bankszimlan torténd) lebonyolitésanak rendjét,

— apénzkezelés személyi- és targyi feltételeit,

— afelel8sségi szabalyokat,

— a készpénzben és pénzforgalmi szamlin tartott pénzeszkdzok kozotti  forgalom
bonyolitasanak rend;jét,

— akészpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogeimeit €s eljarasi rendjét,

— anapi készpénz zard dllomany maximalis mértekét,

— akészpénzallomény ellenérzésekor kévetendd eljarasi rendet,

— az ellendrzés gyakorisagat

— a pénzszallitas feltételeit

— a peénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét.

— a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokat.

A jelen pénzkezelési szabalyzat tobb iranyainak meghatarozasaért, valamint annak
végrehajtasaért, illetve végrehajtatasaért az Egyesiilet elnke a felelés.

IL. A PENZFORGALOM LEBONYOLITASANAK RENDJE

Az Egyesiilet feladata mindazon Onként vallalt feladatok operativ "lebonyolitésa ’és
megvalositisa. amelvet az Egvesiilet Alapszabalva és vezeto testiilete feladatként
meghatarozott.
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A feladatok tobbségének megvaldsitisa az operativ gazdalkodas keretében térténik, és mint
ilyen, t6bbségiik pénzmozgassal jar.

Az Egyesiilet altal bonyolitott pénzforgalom

— bankszdmlaforgalom,

— készpénzforgalom,

igenybevételével térténik,

Az Egyestlet szamlavezeld pénzimeézeteul a

Takarékbank Mélykuti Kirendeltségét valasztotia.
A pénzintézet cime: 6449 Mélykut, Pet6fi tér 3.
Telefonszama: 77/460-080

A Fenti pénzintézetnél vezetett bankszamlak megnevezesét €s szamat a szabdlyzat 3. szamu
melléklete tartalmazza

L A pénzforgalmi szamla nyitdsival kapcsolatos feladatok és hatdskorok

Az Egyesﬁle‘t vezets testiilete szabadon vélasztln:.tja meg szdmlavezctd peénzintézetét,
1. Bankszamla szerzédésbol adédé jogok és kitelezettségek

Az Egyesiilet kiteles

— a bankszamla felett rendelkezési jogosultséggal megbizott személy(ek) és a hasznalt
bélyegzd szabalyszerli bejelentésérs] gondoskodni,

— a szamlaforgalom lebonyolitasat a bank élwal biztositott Takarék NETbankon keresztiil
bonyolitani..

~ a szdmlaforgalom lebonyolitasa érdekében & bank 4ltal rendszeresitett atutaldsi megbizés

nyomtatvany hasznélatdval eleget tenni, amennyiben a Takarék NEThank hasznalata
akaddlyokba titkdzik

— felelni a fedezethiany miatt nem teljesitett megbizisok Jogkbvetkezményeiért.
- A bank

— a bankszdmla vezetéséért, a pénzforgalom lebonyolitdsaért pénzforgalmi jutalékot, egyéb
szolgdltatasért dijat, jutalékot szamit fel,

— azesetleges kolcson vissza nem fizetése esetén késedelmi kamatot szamit fel,

— a kamatok véltozdsarél irasban, a dijak. jutalékok valtozasardl hirdetmény tutjan értesiti a
szamlatulajdonost,

— a bankszamldk javdra-terhére it Osszegekrdl szamlakivonattal, a csatolt elektronikus
bizonylattal, egyes tételeknél az eredeti okmany megkiildésével értesiti a szamlatulajdonost,

— sajat hibajat helyesbitheti, melyrél (utdlag) értesiti a szamlatulajdonost,

A bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsag

A szamlatulajdonos elndke a pénzintézet altal meghatirozott médon jelenti be a pénzintézethez
a bankszamla feletti jogosultsigot. A bankszdmla szerzédés megkotésre, felmondasara,
moédositasara az Egyesiilet elnoke jogosult.

Amennyiben a bankszamlék feletti rendelkezési jogosultsagra kijelslt személyekben valamely
ok miatt valtozds kovetkezik be, a szédmlavezetd pénzintézethez 4 aldirds-bejelentd
cimpéldényt kell benyujtani.

A szamla felett rendelkezni jogosultak bejelentése és az al4iréi cimpéldény eljuttatésa a

szamlavezetd pénzintézethez az elnok feladata. nak
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Az a{é}’rés bejelentést szamlaszamonkeént kell megtenni, figyelembe véve azt a szabélyt, hogy a
fizetési szdmla feletti rendelkezéshey egy személy alafrasa sziikséges.

A Sz.émla felett rendelkezni Jogosultak korébd] ki kell zami azt a szemelyt,

- aKka raQSéga az Egyegiiletne’l megszint, .

- aki munkakdre miatt 6sszeférhetetlenne valik,

- akit vezetoi dontes miatt Kizarnak a Jogosultsighol.

A Jogosultsagot az 1. szamn fiiggelék szerinti alairasi cimpéldanyok tartalmazzak.

2. A szamlaforgalom lebonyolit4sa

Az Egyesiilet bankszaml4ira ¢rkez0 befizetések jovairdsa
— atutalassal,

~ készpénz atutaldssal

térténik.

Atutaldssal érkeznek az alabbi bevételek:

— mikodési és felhalmozasi céli tdmogatasok,

— tagdijak

— mikddési és felhalmozasi bevételek

— adoményok.

Keészpénzatutalss alapjan torténik a JOvairas

— pénztéri napi maximalis készpénzkészletet meghaladé Ssszeg befizetése miatt,

Atutalds

Utalni csak az utalvanyozott, jogszabdlyoknak megfeleld alaki &s tartalm; kellékekkel
rendelkezd és szerzodésekkel, megrendeléssel aldtamasztott bizonylatok alapjan lehetséges..

Az 4tutaldsi formanyomtatvany kiallitasa kézzel vagy irégéppel torténhet. Alifraséra az
Egyesiilet elndke vagy az alelnsk jogosult.

NETbank hasznilata: az alapbizonylaton t5rténd vezetsi aléirds utdn az utalandé tételek

rbgzitésre keriilnek. A bankba inditds el5tt a titkositott felhasznal nevet, jelszavakat ismerd
személy a gépen cllendrzi az Osszegeket 6s a tetelszamot, majd megadja az ellen6rzé kédot a

banki kapcsolathoz. A bank 4ltal megadott felhasznaléi nevet &s jelszét borftékban a
hazipénztar pancélszekrényében kell elhelyezni.

A bankszadmlak megterhelése és az onnét torténd kifizetés

— az Egyesiilet altal kiallitott atutal4s; megbizassal,
NETBank rendszeren keresztiil,

— készpénz felvételére szolgals utalvannyal (készpénzesekk),
— bankkartygval

— ©gy<b szamldra val6 dtvezetéssel.

torténik.

A készpénzdruralds nyomiatvanya az Egyesillet megrendelése alapjan nyomdailag keriil
legyértasra.

Két részbol all:

- feladévevény,
— készpénz atutaldsi nyomtatvény.
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A kéSZDéﬂZ dtutaldsi megbizasnak tartalmaznia kell a szamlatulajdonos nevét és szamlaszdmat,

a befizeis jogeimet €s a befizeld azonositot.

A befizetések egyértelmii beazonosithatosaga érdekében készpénzatutalds nyomtatvany csak
akkor adhaté ki az tigyfélnek, ha azon elézetesen feltiintették a befizetés jogcimét.

Fizetési szamla kivonat

A fizetési szamlan torténd jovairdsok €s terhelések napi forgalmanak elszamoldsardl és a bank-
szamlak egyenlegérdl a szamlavezetd pénzintézet szamlakivonatot, értesit6t kiild.

A szamlakivonat, értesitd alapjan a napi kényvelés megtorténtekor egyeztetni sziikséges a

fizetési szamla egyenlegét. Az egyezé kényvelés utén a szimla kivonat sorszéménak megfeleld
sorrendben, a hozza tartozo bizonylatokkal egyiitt kell megdrizni és tarolni.

Fokonyvi kényvelés

A Fizetési szamldkon, pénztarban lebonyolddd pénzforgalom fokényvi konyvelése kiils6
konyveld cég segitségével (Kovécs Edit konyveld) torténik.

A palyézat Utjan elnyert tmogatdsi Gsszegek felhasznaldsanak nyilvantartisokban térténd
elkillonitését palydzatonkeént kiilon telephely koddal kell biztositani

Analitikus nyilvantartas

Kiilon analitikus nyilvantartas vezetése szitkséges az alabbi szamldk csotcben:

— palyézatok elszamolasi szamla

A szamlakhoz kapcsolédo analitikus nyilvantartasok tartalmét a szamlarendben kell
meghatérozni.

Bank és pénztir kozotti pénzmozgasok

A hazipénztéri kifizetések lebonyolitdsahoz szikséges készpénz felvétele a szigord
szamadastinak mindsitett készpénz felvételi utalvannyal, vagy bankkartyaval torténik. Az
utalvanyt a terhelendd szémla felett rendelkezésre jogosultaknak kell alirni.

A készpénz felvételi utalvanyt aléirds utén &t kell adni annak a szemelynek, akit megbiziak a
pénz szallitasaval a bank és az Egyesiilet kozott. Az utalvany 4tvételét a szigori szamadasu

nyomtatvany nyilvéantartisaban alirasaval kell igazolnia az 4tvevének.

A készpénz utalviny alapjan a pénz felvételére és szallitdsdra a kovetkezO személyek
jogosultak:

- a pénztaros

- a pénztaros helyettes

Bankkartya

A bankkartya hasznalatdra jogosult személy a napi kartyalimit &sszegéig hasznalhatja a
bankkdrtyat:

beszerzésre,

szolgaltatés igénybevételére

kikiildetési koltségre,

kisebb kiaddsokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)
egyéb, nem atutaldssal térténd kotelezettségek teljesitésére,
illetve a fenti c€lbol bank automatabol készpénzt vehet fel.
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A bankkértya hasznalatdra iogosult ezemélyeked] nyilvéntartdst kell vozotni (8usz. mellekler).

B.ﬂnkkany&t a  keészpénzforgalom kimélése érdekében vasdrlasok  ellenértékének
kiegyenlitésére, és a pénztér pénzellatisara kell alkalmazni.

A kartydkhoz kapcsolédé pénzfelvétel napi liraitje 150.000 Ft

A kartya bevezetése nem mentesit az alél a kotelezettség al6l, hogy a beszerzéseket,
szolgéltatisok igénybevételét elsbsorban atutaldssal kell kiegyenliteni.

A készpénzfelvételt a készpénz felvétele elsit engedélyeztetni kell a bankszamlak feletti
rendelkezés szabalyai szerint.

A bankkértya hasznélathoz kapesol6do bizonylatokkal legalabb 30 naponként el kell szdmolni,
a pénztarosnak azokat at kell atadnia.

A bankkartydval felvett készpénzb6l megmaradt Osszeget az elszamolaskor a pénztarosnak kell
atadni.

A bankkdrtya hasznalatéra jogosult elszamoldsénak tartalmaznia kell tételesen:

- a bankkartya haszndlatinak idSpontjait, idésorrendben,

- a bankkértya hasznélataval teljesitett fizetések Osszegeit, azok bizonylatainak
legfontosabb adatait,

- a bankkdrtya hasznalataval felvett készpénz-Gsszegeket, a felvétel iddpontjai szerint
kiilon-kiilon,

- a bankszdmlardl felvett készpénz elkdltését dokumentdlo hiteles bizonylatok adatait, a
bankszamlarol felvett készpénzbol megmaradt és a péztdrosnak atadasra keriild készpénz
Osszegét,

- a ddtumot, az alairast.

II. Készpénzforgalom lebonyolitésa

Az Egyesillet a készpénzforgalmat az erre a célra kialakitott Hézipénztarban bonyolitja.
1. Hazipénztar

A hazipénztar az Egyesiilet feladatai ellatasahoz sziikséges

— készpénz és

— egy¢b értékek

megorzésére, forgalménak lebonyolitaséra kijelolt helyiségrész, amelyben a készpénz és az
cgycb crickek elhelyezéséhez és Srzéséhez kell6 biztonsagot nyujto falba épitett peénzkazetta 4ll
rendelkezésre.

A készpénzt napkozben is a falba épitett pénzkazettaban kell tartani 2 megdbrzés biztonsaga
érdekében.

Idegen ériékek kezelésére az Egyestiletnél nem megengedett.

2. Hdzipénztdr létesitése, kialakitdsa és mitkidtetése

A hazipénztar az Egyesiilet székhelyén, Mélykit, Petdfi tér 17. szam alatt mikodik:
Nyitvatartasi id6: naponta 8-12 6rdig.
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3. A hazipénztar pénzelldtdsa

A hazipénztarban megfelelé mennyiségii és cimletezésii pénzeszkéz folyamatos rendelkezésre

allacaért a pénatiros felalbe. A pénztiroenak kell gondoskodnia a kédezpénz igénylésérdl, hogy
a kifizetés idopontjaban biztositott legyen a mepfeleld mennyiségii készpénz.

Amennyiben a fizetési szdmlérdl kell felvenni a készpénzt, Gigy a pénztdrosnak az alabbi
feladatai vannak:

— az el0z0 napi zar6 pénzkészlet és a vérhat¢ kifizetések alapjan meghatdrozza a sziikséges
készpénz mennyiségét,

— a pénzintézeti eléirdsoknak megfelel6en kiallitja a készpénzfelvételi utalvanyt,

— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany alairatasarol az aldirasra jogosultsag figyelembe
vételével,

— kidllitja a cimletjegyzéket,

— az igénylést eljuttatja a hitelintézethez.

4. A hazipénztdr készpénz értékhatdira

A napi forgalom lebonyolitésa és a napi zaras utdn a pénztaraban tarthato készpénz maximalis
Osszege 200.000 Ft.

Az ezen feliili sszeget a napi pénztarzarlat elott be kell fizetni a fizetési szamlara.
A készpénzes tigyletek 200.000 Ft értékhatar alatt bonyolithatok. Ettol eltérni kivételes esetben
lehet, (pl. hétvégi rendezvény,stb) Minden esetben térekedni kell az atutalasos fizetési modra.

5. Hazipénztdri pénzmegdrzés és tarolds

A hazipénztarban az Egyesiilet csak a sajat pénzellatasa céljara a fizetési szamléarol felvett,
tovabba a napi készpénzbevételként bevételezett pénzdsszeget tarthat.

A pénztari berendezések megfeleld, biztonsdgos zardsat, nyitdsat a kovetkezok szerint kell
elvégezni:

- a pénztarkazetta egyik kuleséit a pénztaros kezeli, a kulesok mésodpéldanyét lezért, lepecsételt
¢s a pénztaros alairasaval hitelesitett boritékban az Egyesiilet clnoke Orzi a pénztar taroldsi
helyétdl eltérd lemezszekrényben.

- Ha a pénztdros a munkahelyét a pénztari 6rék alatt — akdr csak rovid idére is — elhagyja.
koteles a pénzt elzarni.

- Ha a pénztarkazetta, kulcsa elveszett, vagy a zar elromlott, ezt azonnal jelenteni kell az
Egyesiilet elnokének, aki a sziikséges intézkedést kiteles megtenni.

A pénzkazetta kulcsardl a pénztiros kételes nyilvantartast vezetni. A nyilvantartasbol ki kell
tlinni, hogy a kulcs, mikor és milyen célbol, mely személynél volt (pl.: pénztaratadas, zarjavitas
stb.). A kulcsok atvételét aldirassal kell igazoltatni.

(1. scamu melléklet: Pénztdri kazetta kulcsanak nyilvantartdsa)
0. A készpénzszdllitds szabdlyai
A készpénz széllitdsa a szamlavezetd bankfioktol a jelen szabdalyzat alapjan, a pénzfelvételre
felhatalmazott személy, illetve személyek kotelessége.
A készpénz szallitasa
- aszallitott pénzosszeg nagysagatol fiiggden e
* 100 000 Ft alatt 1 {6 pénzszallito), /o
« 100 000 Ft és 500 000 Ft kozott 1 £6 pénzszallito és 1 {6 kisérd),
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A pénz szallitasaval megbizott dolgozoknak a készpénzt a legrévidebb uton és idén beliil kell a
penztarba szallitani €s ott elhelyezni. A pénzszallitokat szallitdis kozben mas feladattal
megbizni nem szabad, de nem is véllalhatnak olyan feladatot, amely gétolna Gket e feladat
biztonsdgos végrehajtasaban.

A pénz szallitasaval megbizott dolgozok feleldsek a felvett pénzdsszegért.

7. Pénztari tdjékoztatok

Az tigyfelek tajékoztatdsa érdekében a pénztarhelyiség ajtajara vagy egyéb jol lathato helyre ki
kell fiiggeszteni

— ahazipénztari orakat (nyitvatartdsi rendet), valamint

— azutalvanyozd, a pénztéros, és a pénztarellendr aldirdsat.

Gondoskodni kell a valtozasok ligyfél-tdjékoztaton vald folyamatos atvezetésérol.
8. Pénzkezelés személyi feltételei

Az Egyesiilet készpénzkezelését, a hazipénztar zavartalan €s biztonsdgos miikddését az alabbi
feladatkorok ellatasaval megbizott személyek Utjan az elnok koteles biztositani:

pénztaros,

pénztaros helyettes,

pénztarellenor,

pénztarellendr helyettes,

— utalvanyozok,

A felsorolt személyek részére a megbizast irasban kell kiadni. E megbizast az clnok.
dsszeférhetetlenség esetén az alelndk adja ki.

A megbizas egy példanyit a feladattal megbizott személy részére kell atadni, egy példanyat
pedig az elnoknek kell megdrizni.

Pénztaros

A hazipénztart a pénztiros dnélldan, teljes anyagi, bilntetéjogi és fokozott fegyelmi feleldsség
mellett, clszamoldasi kotelezettséggel kezeli.

A pénztarosi munkakort nem toltheti be az, aki a fizetd szamlak felett aldirasi joggal vagy
utalvanyozasi joggal rendelkezik,

A pénztarosnak megbizdsakor irasbeli nyilatkozatot kell adnia, melyben elismeri, hogy a
pénztart elszamolési kotelezettséggel, teljes anvagi feleldséggel kezeli. A nyilatkozatot harom
példanyban kell kiallitani, melybal

— els6 példanyt az elndoknek,

— madsodik példanyt a pénztarosnak,

— harmadik példanyt a pénzkezelési szabalyzat mellékleteként

kell megOrizni.

(A felelGsségvdllald nyilatkozat mintdjét a szabalyzat 2. szdmii melléklete tartalmazza.)

A pénztaros a rabizott készpénzt és a ribizott egyéb értékeket (szigoru széllmadésﬁ
nyomtatvanyokat) fajtanként elkiilonitve — kizarélag erre a célra hasznélt — nappal is zarva
tartott, biztonsagi zarral ellatott falba épitett kazettdban koteles tartani.

A pénztaros akadalyoztatisa esetén koteles a nala 1év6 pénztérkulesokat zart boritékban, a
ragasztas helyén alairva az elnoknek eljuttatni. o
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A pénztar kezelését a pénztaros-helyettes veszi at. Pénz atvételére és kifizetések teljesitésére
csak a pénztéros vagy az 6t helyettesitd személy jogosult.

A pénztéros {6 feladata

— akészpénz sziikséglet felmérése és a készpénz igénylése,

~ apénztarban tartott készpénz és a rabizott egyéb anyagi értékek kezelése, Srzése,

- a befizetett készpénz dtvétele,

— az alapbizonylatok alaki €s tartalmi (szamszaki) feliilvizsgélata,

— az utalvanyozott kifizetések teljesitése,

- apénztarral kapcsolatos bizonylatok kiallitdsa, nyilvantartasok, elszamolasok vezetése,
— szigoru szamadés( nyomtatvanyok kezelése,

A pénztiros koteles gondoskodni a varhat6 kifizetéseknek megfelelé mennyiségli és cimletii
készpénz biztositasarol.

A pénztaros csak valédi €s forgalomban 1évo pénzt (bankjegy, érme) fogadhat el a befizet6ktol
és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhaté el hidnyos, rongélédott,
megesonkult bankjegy, kivéve, ha az még teljes értékben bevélthaté. Nem fogadhaté el olyan
bankjegy. illetve érme, amelynél nyilvdnvaléan megéllapithato, hogy nem a forgalomban,
természetes kopds kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl.: szandékos rongalas) vesztett
allagabol, vagy sériilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis, vagy hamisnak 14tsz6 bankjegyet, illetve
érmét talal, azt a befizetés céljara nem fogadhatja el. A hamis, vagy a hamisnak tiind
bankjegyet (érmét) vissza kell tartania és az eredetérél a befizetdt jegyzOkdnyv felvétele
mellett meg kell hallgatnia. A jegyzOkonyv felvételénél a pénztarellendrnek is jelen kell lennic.
A jegyzékonyvben rogziteni kell, hogy a befizeté a hamis, vagy hamisnak t(iné bankjegyet
(armat) kitdl da mikor kapta.

Régziteni kell a hamis pénzzel rendelkezd tigyfél nevét, lakeimét, személyi igazolvany szémat,

il foglalkozéasat is. A jegyzokonyvet ald kell iratni az tigyféllel. Az alairas esetleges megtagadasat
is rogziteni kell a jegyzOkonyvben. A hamis, vagy hamisnak tliné bankjegyrél (érmérol)
elismervényt kell adni a befizetd részére. Az elismervényen fel kell tlintetni a bankjegy
sorozat- és sorszamat. A hamis, vagy hamisnak latszé pénzt és az atvételr6l késziilt
jegyzokonyvet tovabbi intézkedésre az elndknek kell atadni. (4 szdmu melléklet: Jegyzokinyv
hamis pénz befizetésének esetére).

Pénztaros helyettes

A pénztaros helyettese a hazipénztar kezelését akkor veszi at, amikor a pénztaros valamely
oknal fogva munkakorét nem tudja ellatni. A pénztaros helyettes megbizasanak feltételei
azonosak a pénztaroséval.

A helyettesités iddszakaban feladata és feleldssége megegyezik a pénztarosra eldirtakkal.

A pénztar atadasnal jelen kell lennie:
— az dtaddnak (pénztirosnak, vagy akadalyoztatasa esetén az elndknek,
- az &tvevl pénztdros helyettesnek,

A pénztar atadas-atvétel elétt a nyilvantartasokat szabalyszertien le kell zarni, pénztarzarlatot
kell késziten:.
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A pénzen kiviil a kulcsokat, bizonylatokat, nyilvantartasokat is at kell adni a helyettesnek, aki
koteles meggy6z6dni az elszamolasok helyességérdl, az atvett értékek meglétérol.

A pénztarosi munkakOr atadas-atvételérol jegyzokonyvet kell felvenni, melyet az atadasnal
jelenlévok kotelesek alairni. (3. szdmul mellékler: Pénztdri dtadds-dtvételi jegyzokonyv)

Igy kell cljdmi abban az esetben is, ha a pénztiros valamilyen ok miatt nem tud rendelkezésre

allni. A pénztaros helyett ekkor az alelndk irja ala a jegyz6konyvet.

Pénztarellenor

A pénztarellendr feladata
— apénztari bizonylatok elézetes (kifizetés el6tti) ellendrzése, valamint

— a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének utolagos
ellendrzése,

— apénztarban szabalyszertien kezelt szigort szamadas alé vont nyomtatvanyok meglétének ¢s
a vezetett nyilvantartasok rendszeres (utélagos) ellenbrzése.

A kidllitott pénztari bizonylatokat a kifizetés megtorténte elétt alakilag (helyes bizonylat,
sziikséges adatokat kitoltotték-¢) és tartalmilag a pénztarellendr koteles ellendrizni. Meg kell
gybzbdnie arr6l, hogy a pénztarbizonylathoz mellékelték-e az alapbizonylatokat. A
pénztarjelentést utélag a napi vagy idészaki pénztarjelentés zarasakor érdemben és tételesen
kell ellenérizni. Ennek sordn meg kell gy6ztdni arrol, hogy a pénztarjelentésbe bevezetett
tételekhez kapcsolédd pénztari bizonylatok és alapbizonylatok meg vannak-e. Ellenérizni kell
tovabba a kimutatott pénzkészlet helyességét és meglétét, a zar5 egyenleggel vald egyezdségét.

A pénztéarellenér kézjegyével koteles ellatni az ellen6rzott okmanyokat, a bevételi ¢s kiadési

r."

pénztirbizonylatokat, azok mellékleteit, a pénztarjelentéseket, a pénztirban lévs
nyomtatvanyokrél sz616 kimutatdsokat, szamadasokat.

A pénztérban kezelt szigori szidmadisu nyomtatvanyok meglétét negyedévente koteles
ellendrizni.

Amennyiben a pénztarellendr a hdzipénztar kezelésénel mulasztast, szabalytalansagot, vagy a
pénzkezelésre vonatkozo rendelkezéssel ellentétes eljarast tapasztal, errdl jegyzdkonyvet kell
felvennie, és azt a pénztarossal, illetve a szabélytalansagot el6idézé dolgozéval ala kell iratnia.

9. Kotelezettségvdllalds, utalvanyozds

Kotclezettségvallalas

Kotelezettségvallalas csak a teljesitett bevétel terhére véllalhato.
Utalvanyozas

Utalvanyozok azok a személyek, akik a kiadésok kifizetésct elrendelhetik.

Az utalvanyozasra jogosult személy az utalvanyozéskor koteles megvizsgalni, hogy

— abizonylat tartalmazza-e a sziikséges adatokat, szdmszakilag helyes-e,

— a bizonylatot az arra jogosult allitotta-e ki, a kiallitas jogos-¢,

— csatolva vannak-e a sziikséges mellékletek.

A kotelezettségvallald, az utalvanyozé személyek nevét a 2.-2,a. szamu fiiggelék tartalmazzak.
10. Kerekités szabdlyai

2008. marcius 1-jét6] érvényes szabélyok szerint a forintban, _ké.'s,z'péhzzel - bankjegy vagy
érme ataddsaval - torténd fizetés esetén, ha a fizetendd végdsszeg nem 5 forintra vagy annak
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Wbbszirosére vogzodik, akkor meghatarozoit kerekitési szabély alapjan kell a fizetendd
Osszeget megallapitani és kiegyenliteni.

A kerekitési kulonbozetek 6sszegét beveételkent, kiadasként ahhoz a bevételi, Kiadasi jogcimhez
kapcsolodéan kell elszdmolni, ahol az ténylegesen felmeriilt. A kerekitésbol adodo
killonbozetet- amennyiben az eredeti bizonylaton (szamlan, egyéb dokumentumon) nem keriil
feltiintetésre-a bevételi és kiadési pénztarbizonylaton elkiilonitetten kell feltiintetni.

A kerekitési kiilonbdzetekkel kapesolatos teenddket minden esetben a pénztiri bevételek,
kiadasok teljesitésével egyidejlileg, a napi pénz:dr zaras elott kell elvégezni.

III.. A PENZKEZELES BIZONYLATAI

A fizetési szamlarol készpénzt felvenni — csak a pénzintézetnél bejelentett személy alairasaval
ellatott — készpénzfelvételi utalvany hasznalataval szabad.

A készpénzfelvételi utalvany szigorii szimadasi nyomtatvany. felhasznalasarol utalvanyonként
naprakész nyilvantartast kell vezetni. Az utalvany O6rzése a pénztar falba épitett
pénztarkazettdjaban torténik.

A pénztarosnak a pénztari befizetésekrol bevéleli pénztarbizonylatot, a kifizetésekrol kiadasi
pénztirbizonylatot kell kidllitani.

A bevételi és a Kiadasi pénztirbizonylatot a pénztaros kézzel éllitja el6. A bevételi €s
kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé alapokmanyokat.

Pénztari alapokmény lehet:

— aszamla,

— akészpénzfizetési szamla,

kivételes esetben az illetmény kifizetési jegyzék,
kikiildetési rendelvény,

a ki-, vagy befizetéseket elrendel6 egyéb okményok, stb.

~—

. A pénztdri bevételek bizonylatolasa
A hazipénziari befizetésekrdl — a vonatkozo alapokményokkal cgyezoen — bevétels
pénztarbizonylatot kell kiallitani

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett 6sszeg azonossaganak
igazolasa céljabol a befizetdvel ald kell iratni.

Postautalvanyon érkezett befizetés esetén a befizetd aldirdsa céljara szolgalé rovatban
hivatkozni kell a vonatkozo okiratra (pl. postautalvany). Ebben az esetben a pénz atvetelct a
bizonylaton a pénztérosnak kell al4frasaval igazolnia.

A bizonylatot kiallito pénztaros €s a bizenylati adatokat ellen6rzd koteles a bevételi

pénztér]:izonylatot aldirni.

Tagdij befizetések bizonylataul nyugta kerill kiallitdsra, melyek nyugtadsszesitén keriilnek
dsszesitésre, ez alapjan torténik a tagdij bevételezese.

A nyugtadsszesitd mint4jét a szabalyzat 6. szami melléklete tartalmazza.

Az utalvanyozds a pénztarbizonylaton tdrténik.
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2. A pénztdri kifizetések bizonylatoldsa

A pénztarosnak minden pénztari kifizetésrdl - a vonatkozd okmannyal egyezben — kiadasi
pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztéros kifizetést csak szabalyszertien kiallitott, engedélyezett, ellendrzott és utalvanyozott
kiadasi pénztarbizonylat alapjan teljesithet. Az utalvanyozas a pénztarbizonylaton torténik.

A pénzidros utalvany nelkul, vagy a pénz atveielét ideiglencs jellegeel clismerd nyugia (bon)
alapjan kifizetést nem teljesithet.

A pénztarosnak kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e
a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
megbizottja részére az 6sszeg csak szabalyszeriien kidllitott meghatalmazas cllenében fizetheto
ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton 4ltaldban csak egy személy vehet 4t pénzt. Egy bizonylattal t&bb
személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a napon
veszi fel jaranddsagat. A pénzfelvétel igazoldsa ebben az esetben az atvevok aldirasaval az
alapokméanyon torténik.

A pénz stvevdjének személyazonossigit személyi igazolvannyal kell igazolnia. A pénz
atvételét az atvevonek (nem személyes megjelenés esetén a meghatalmazottnak) a kiadasi
pénztarbizonylaton alairasaval kell elismernie.

A Kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak is (kifizetd) ala kell
irnia.

3. Pénztdrjelentés

A pénztaros havonta koteles pénztarzarlatot késziteni.

Pénztarzarlatkor a pénztarosnak:
— meg kell dllapitania a pénztarban 1€v6 készpénzallomanyt cimletenkénti részletezésben,

g — a pénztarjelentés alapjan meg kell allapitania a bevételek és kiadasok végosszegét, majd az
elézb idészaki készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztari nyilvantartas szerinti
egyenleget,

— a pénztarjelentésben megdllapitott  egyenleget  egyeztetni kell a valosagos
készpénzmaradvannyal,
— az egyeztetés megtorténtét alairasaval kell igazolnia a pénztérjelentésen.

— A pénztéri ellendr az ellenérzés elvégzését koteles aldirsaval igazolni. Az egyeztetés soran
mutatkozo esetleges eltérések okait még a megéllapitds napjan ki kell deriteni, illetve ha ez
nem vezetne eredményre, az eltérést rendezni kell. Az eltérés rendezésérél jegyzdkonyvet
kell felvenni, amit a pénztarellenétnek és a pénztérosnak is alé kell irnia.

(7. szémii melléklet: ., Jegyzdkinyv pénzidri eltérés esetére”)

A jegyzOkonyv szerinti tobbletet a pénztarba be kell vételezni, az esetleges hianyt a

pénztarosnak be kell fizetnie.

4. Rontott pénztdrbizonylat

A roniott pénztarbizonylatot érvenyteleniteni kell STORNO jelzéssel, €s helycttic G
bizonylatot kell kiallitani.
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J. A bizonylatok drzése

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok Orzése gyorsfiiz6 dossziéban folyamatosan leflizve
torteénik. Ha a tarolasra szolgalé dosszi€ betelt, 0j dossziét kell nyitni, feltiintetve rajtuk a tarolt
id6szak adatat. A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a bevételi €s kiadasi
nanztarhizonylatolat az alap bizonylatokkal egyiitt  évig olvashatd formdban kell megdrizni.

IV. PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOK
1. Elszamoldsra kiadott dsszegek nyilvdntartasa

Pénzt elszamolasra kiadni csak az alabbi célokra lehet:

— beszerzésre (vasarlasra),

— kikiildetési kiadasokra,

- kisosszegli kiaddsokra (reprezentacio, postakoltség, stb.),

Az Egyesiilet tevékenységével dsszefiiggésben a tevékenységét szolgalod eszkdz megszerzése,
szolgaltatas igénybevétele miatt adott eldleget. elszamolasra kiadott Osszeget csak 15 napot
meg nem haladé idétartamra adhat ki. Elleget biztositani csak abban az esetben lehetséges, ha
az igényl6nek nincs e cimen mér felvett elszamolasi kotelezettsége. Ha ugyanaz a személy
elszdmolésra ujabb eldleget vesz fel, a korabban felvett eldleggel akkor is el kell szémolnia, ha
annak elszamolaséara kikdtstt véghataridd még nem jért le. A befizetend6 és felveendd dsszeget
nem lehet egymassal szemben beszémitani. Az év zérdsa miatt december 31-én nem maradhat
elszamolasra kiadott dsszeg.

Elszamolasra pénzt kiadni csak személyre sz6léan, az e célra rendszeresitett nyomtatvany
kitoltésével és az erre jogosult személyek utalvényozasa alapjan szabad. A pénztiros az
elszamolasra kiadott osszegekrol naprakész nyilvantartast koteles vezetni.

Az clszémoldsra kiadott 8sszeg a rendszeres — és jelen szabdlyzatban rdgzitett — esetektdl
eltekintve, nem haladhatja meg a cél eléréséhez sziikséges mérteket.

A nyomtatvanyon fel kell tiintetni az dsszeg felvételére jogosult nevét, a felvétel jogeimét és az
= elszamolas hataride;jét.

A felvett utieléleggel a kikiildetés befejeztével, de legkésobb a kikiildetési rendelvényen

megjelolt hataridoig el kell szamolni.

Ha a kikiildetés nem valdsul meg, az dsszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.
Ha az elszémolasra kitelezett az el8irt hatéridére a felvett 8sszeggel nem szédmol el, akkor azt a

pénztéros koteles az elnok részére jelenteni.
(9. szdmii melléklet: Ertesités az elszamoldsra kiadott osszegekkel hatdriddre el nem szdmolo

dolgozokrdl)

V. SZIGORU SZAMADAS VONT NYOMTATVANYOK

A szamviteli torvényben foglalt eldirasok szerint szigorli szémaddsu nyomtatvanyként kell

kezelni

— akészpénz kezeléséhez kapesolédd nyomtatvanyokat, tovabba

— minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany €rteket meghalado, vagy
nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfelelé ellenérteket kell fizetni, vagy

— az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhaszndlasa visszaélésre adhat alkalmat.

Az Egyesiiletnél az alabbi nyomtatvanyokat kell szigora szamadasu nyomtatvanyként kezelni:
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Megnevezés ___ Nyilvéntartis modja
Készpénzfelvételi utalvany ~ utalvanyonként
Készpeénzfizetési szamla tdmbdnként
Szamla tombonként
Kikiildetési rendelvény tombonként

A szigori szdmadasi nyomtatvanyok készletérdl és felhasznalasardl olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelybol

— afelhasznalé személy,

— a felhasznalt mennyiség — sorszdm szerint, és
— afelhasznalas idopontja

is megallapithato.

A felhasznald kételes a nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) elszamolni.

A pénztaros a szigori szdmadasi nyomtatvanyok készletérdl, felhasznélasardl az alabbi
nyilvantartast koteles vezetni:

A pénztirosnak a szigoru szdmaddsi nyomtatvanyokat beszerzésekor emelkedd sorrendben
kell felvezetnie nyilvantartasaba.

A nyomtatvany kiad4sat késébbi idépontban a bevételezéssel egyezd sorban kell kivezetni.

Az év kozben betelt nyomtatvany tomboket évente dssze kell csomagolni, a csomagot lezarva
kell irattarba helyezni. A bizonylatokat 8 évig meg kell 8rizni. A csomagon fel kell tiintetni a
tartalmat, darabszamat ¢s a selejtezés idopontjat.

VI. VALUTAPENZTAR

Az Egyesiilet kiilfoldi kikiildetésre a valutaellatményt az Takarékbank-t6l vasarolja, melynek
pénziigyi rendezése atutaldssal torténik.

A kiilfsldi kikiildetés elszémoldsabé]l megmaradt valuta a Takarékbank-hoz keriil befizetésre,
melynek forint-ellenértékét a Mozgéaskorlatozottak Mélykuti Egyestilete Elszamolasi Szamlén

irnak jova.

A valutakészletben bekovetkezett véltozasokat a Valutapénztar elszamoldsa biztositja. A
valutapénztarban torténd befizetésekrdl bevéeli pénztarbizonylatot, a kifizetésekr6l kiadasi
pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A valutapénztar 4llomanyét és annak véltozésait valutiban és forintra atszamitott értéken kell
kimutatni. A valutapénztarban a Takarékbanktél felvett valutdt a pénziigyi teljesités napjan
érvényes valuta eladasi arfolyamon atszamitott forintértéken kell kényvelni.

A pénztarthidny és tobblet esetén azonosan kell eljarni, mint a forintpénztz?mél. A
valutapénztérban kezelt kiilfSldi fizet6eszkdzokrol analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Kiilfsldi kikiildetésre utazssi terv készitése kitelezd. melyben rogziteni kell:
— akiutazo nevét,

— akiutazas céljat,

— akiutazas helyét,

— 1dOpontot,

— napok szamat,

— napidij dsszeget,

— dologi kiadas 8sszeget.
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A valutacllatményrél a kikildetés befejezését kovetd 8 munkanapon belil a juttatasban
részesiild koteles elszamolni. Az elszdmoldsra a Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltség
elszamolas (B. 7300-260 r.sz. szdmu) nyomtatvanyt kell alkalmazni. A megtakaritast vagy a
talkoltést valutdban kell rendezni. A fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni.

Banki szabalyozas miatt érme nem fizethetd vissza, az eltéréseket a felvétel napjan érvényes
arfolyamon engedély alapjan a kikiildstt Ft-ban rendezi (ki-befizetés) az Egyesiilet
hazipénztaraban.

Valutapénztar zarasa
A pénztarzarast minden olyan napon el kell végezni, amikor a valutapénztarban forgalom volt.

A zaraskor a pénztarosnak

— meg kell Allapitani a valutapénztarban 1év6 készpénz éllomanyt cimletenkénti
részletezésben,

— a pénztérjelentés alapjan meg kell dllapitania a bevételek és kiadasok végosszegét, majd az
elézd idoszaki készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztari nyilvantartds szerinti
egyenleget,

— a  pénztarjelentésben  megallapitott egyenleget egyeztetni kell a  valésagos
készpénzmaradvannyal,

— az egyeztetés megtdrténtét a pénztaros alairdsaval igazolja a pénztarjelentésen.

A pénztarellendr az ellenérzés elvégzését szintén alairasaval igazolja.

Az egyeztetés sordn mutatkozd esetleges eltérés okait még a megallapitas napjan ki kell
deriteni, amennyiben ez nem vezetne eredményre az eltérést rendezni kell. Az eltérésrol
jegyzdkonyvet kell felvenni (7. szamu melléklet), amit a pénztarellendrnek és a pénztirosnak
is ald kell irnia. A jegyzO6konyv szerinti hidnyt a pénztérosnak be kell fizetnie, a tobbletet be

kell vételeznie.

VIL. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2020.. jlius 7-én lép hatalyta és visszavonasig érvényes. Ezzel egyidében
hatalyat veszti a kordbban kiadott szabalyzat.

Az érvényes szabalyzat elbirdsait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Meélykit, 2020. jilius 2.

Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat. Mélykat, 2022. janius 1. " Rasztik Tibor elndk



Megismerési nyilatkozat

Alafrasommal clismerem, hogy a pénzkezelési szabalyzat tartalmat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartans.
Név Beosztas Aldiras

Magyar Istvanné Pénztaros | ) e AN
ey R

Kiraly Anita Pénztaros helyettes P .

¥ u\ra‘e’! 74 ~—-*«+c..

Rasztik Tibor Pénztarellendr ng M L\W

Kollar Ferencné Pénztarellendr helyettes | \ Lo 1l “Tore; o
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Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilete
6449 Mélykut, Pet5fi tér 17.

Ugyiratszam: - /20 Targy: Megbizds pénzidros  fcladat
ellatasara

Magyar Istvanné

Mélykit

Rigd u. 52.

Tisztelt Cim!

Megbizom a Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilet vonatkozasiban Pénztéros feladatok
ellatasaval.

A hazipénztart 6nalloan, teljes anyagi felelésséggel tartozik kezelni, feladatét a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

A megbizas visszavonasig €rvényes.

Mélykit, 202, 0% 2t -

---------------------

S Rasztik Tibor l

elndk

Az eredétivel mindenben megegyezé hiteles masolat. Mélykut, 2022. janius 1. - Rasztik Tibor e.:b'b



Mozgaskorlatozottak Mélykiti Egyesiilete
6449 Mélykuat, Petéfi tér 17.

ﬁgyimtgzém: 5 .52 Targy: Meghizas pénztirost helyettesitd
feladat ellataséara

Kiraly Anita

Mélykit
Templom u. 33.

Tisztelt Cim!

Megbizom Ont a Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilet vonatkozdsiaban Pénztarost
helyettesito feladatok ellatasaval.

A hazipénztart 6nalloan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési
szabdlyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

A megbizis visszavonasig érvényes.

> el ol
Mk, 00, <", O 04

Rasztik Tibor

elndk

Az eredetdéel mindenben megegyez§ hiteles masolat. Mélykdt, 2022. jinius 1. “~ Rasztik Tibor elndk
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2. szamii melléklet

Mozgaskorlatozottak Mélykti Egyesiilete
6449 Mélykat, Petdfi tér 17.

Felelosségvillalo nyilatkozat
(pénztaros részére)

Alulirott Magyar Istvanné .tudomdsul veszem, hogy a kezelésemre bizott pénz és értéktargyak
tekintetében teljes anyagi felelésség terhel.

Mélykit, 20. ....................
alairas
lakhely
szem. ig. szam

Tanu 1. Tanu 2.
BV nsnsismsusninssmssnvmvessssasossmssnsas sonvsos . BREE. ... cunmmensasmmmmmsririscmssim st mseap s
Lakhely: ...curmemasemuosnmsonmn T T N P
SZEM, 18, BEMAN: vismssssssvmmsinsinsives S E I ) R ——
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3. szdmii melléklet
A bankszimlaszamok megnevezésérol és szamarol
Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilete: E.Folyoszamla
51700083-11074836-00000000

Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilete:E.Folyoszamla EFOP-1-3-7.-17- 2017-00340:
51700083-10061240-00000000
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4. szdmau melldkler

Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilete
6449 Mélykut, Petofi tér 17.

JEGYZOKONYV
(hamis pénz befizetésének esetére)

Felveve: 200......:.. BY sisvsvininisunamisa .1 [T napjan a Mozgaskorlatozottak . Mélykuti
Egyesiiletének hézipénztar helyiségében.

Jelen vannak: ...coooeeeveeeeeeeeeeeneennnnn... befizetd
...................................... pénztaros
...................................... ellenér

Térgy: Hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy /érme/ visszatartasa.

A mai napon megjelent pénztarunknal .........coooviiiiiiiiinnn. HoglalKOTASE: .....oconsssivinsssinninss
1aKCIME: vevvrvererererirrreesrnreinnaeesneeess g DT R — | TRT—— szam.
Személyi ig. SZAMA .......corvvesrenrecssisnnirssnisissssine /, hogy pénzbefizetést teljesitsen.

) A pénztarosnak feltlint, hogy 2 ..o Ft CmIEtl ..ooversvrssrereernnnSOTOZAL €S
............................. sorszamu bankjegy /érme/ hamis, illetve hamisitvanynak latsziK.
A befizeté nyilatkozata szerint a bankjegyet /érmeét/ 20...... BY it |, 75— -n
....................................... nevil egyéntdl Kapta ........ccovmumresessieenns VArosban /kbzségben/. A

fenti bankjegyet /érmét/ visszatartottuk, melynek atvetelet clismerjiik és jegyzokonyv egy
példanyanak a befizetd részére torténd stadasaval igazoljuk.

kmf.

..............................................................................

...........................................

befizetd
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J. szamii melléklet
Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesilete
6449 M¢lykut, Petdfi tér 17.
Pénztiri atadas-atvételi jegvzokonyv
Késziilt: 200......... . S ——————————— . S napjan a Mozgaskorlatozottak M¢lykuti
Egyesiiletének Mélykut, Petofi tér 17. pénztarhelyiségében.

JElen VANDEK, ....osreiesnsssonmissnssssnsnases AVEAG

................................. atvevo
................................. pénztarellendr

Jelenlévok megallapitjak, hogy ataddaskor az aldbbi pénzeszkozok, illetve egyéb értékcikkek
talalhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet

................... db 20.000,-Ft 6SSZESEN: ...vveevecverereiveeanveeeaseeeeeaeneen. Bt
................... db 10.000,-Ft 8SSZESEN: ....ccveervverrrrrsveeerseressesscneesss FE
................... db 5.000,-Ft BSsZesen ieusissmsviniiasmniss L5
................... L), ) T S T L S — ||
................... db 1.000,-Ft 8sszesen: ........ccccovvveeveceeeeceeeeeenene. Bt
................... db  500,-Ft GSSZESEN: ..e.veveverereririrariseerisreererennens FL
................... db  200,-Ft 8SSZESEN: .....ccceveerererereerenreencrneseiinens FE
................... db  100,-Ft OSSZESEN: vcuseessrrsarssrsnsssnesssnmsassisssisssss LE
................... db 50,Ft BS8ZEHON: ecsormrscammsresssrmsssssiassiiisisisass BV
................... db 20, -“Ff BofoBEBAL -.vsvminmimissmss B
................... db 10 =Pt BUSZBRENT oooconpvmstsssmmmminmsssspssssossian B
................... db 5,-Ft BSSZESEN: .uveveeveeecreeeieeeireesieaesseenennes EL
Osszesen: i Ft
AZAT, 31 emsvessrnnssvisssatummnerarasrasesss forint.

2. Egyéb ataddsra kertil6 bizonylatok
— szémla (-t6l -1g):

- készpénzigénylés elszamolasra (-tol -ig): .
Atvevd igazolja, hogy a kezelédsre 4tvett szigorti szamadasu nyomtatvinyok a szintén atvett

analitikus nyilvantartassal megegyeznek.

Jelenlévék tényleges széamldlés alapjan megéllapitjak, hogy a hazipénztarban talalhato

KESZpENZ-mennyiseg ......ccovnsnes iy o 0 R AR —— forint /cimletenkénti
felsorolast 14sd a pénztirjelentésben is/, a pénztar jelentésben rogzitett egyenleggel
megegyezik. '

Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat. Mélykut, 2022. junius 1. Rasztik Tibor I:\’;b



AVEVD oo, pénztaros a jegyzOkonyv alapjan ideiglenes/végleges jelleggel a
mai naptol a pénztari tevékenységet teljes anyagi felelosséggel atveszi.

kmf.

............................................................................................

atado pénztirellendr

..............................................

atvevod
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6. szamut melléklet

Nyugta sorszama: tol-ig

Nyugtadsszesito
SSZ név lakeim Osszeg megjegyzés

Osszesen

Meélykut, 20....0c0000e0enineeee

©0 095000000000 RREOORERRRE sessccssoss e ssese = essscsee sscsssssesn seesesesscssvs seesssseves
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7. szamu melléklet

Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilete
6449 Mélykut, Petofi tér 17,

"
JEGYZOKONYYV

(pénztari eltérés esetére)
Felveve: 20 .8V ..vciivviiiccriccnnicsvesanns 7 S napjan a Mozgaskorlatozottak
Mélykiti Egyesiilete hazipénztar helyiségében.

Febeli VBRI 3 conncnemsramsnsermmncssmnnns pénztaros
.............................. pénztari ellendr

Targy: A pénztéri jelentésben megallapitott egyenleg és a valésagos készpénzéllomany kozti
eltérés kivizsgalasa.
A mai napi pénztarzarlat utén

............................................ FL, BZAZ ovvvveessssveerssssssssessesssessssssssssssssnsssssesssnnesses fOTINE tObDIEL,
11 U — Fh, QERE  oeumsonnsssmmmemmmnmsmse AR forint hi4ny”
keletkezett, melynek okat a kivizsgalas soran nem sikertilt megallapitani.

’ Fentiek miatt a pénztaros
— atobblet a ..ooveeeervnee. szamu bizonylaton bevételezte”,

— ahidnyt e jegyzokonyv alapjan befizette” a hazipénztarba,

kmf.

pénztiros pénztérellendr

* nem kivént rész térlendd
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Mozgackorlatozottak Meélykiti Egyesiilete

6440 Mélylkdt, Detafs tar 17.

8. szamu melléklet

A bankkértya szdma, érvényességi ideje €s a hasznalatara jogosult személyek

Bankkartya Beosztas Aldiras
hasznailatira jogosultak
neve
Magyar Istvanné Pénztaros

JKK_( hq ‘r}(\-\ “r’

Kiraly Anita

Pénztaros helyeties

|

Mraﬂ)\ -1"""" l'&\

Rasztik Tibor

Pénztarellen6r

i?( xh b
¥ ) -

L]

Kollar Ferencné

Pénztdrellendr helyettes

o (o= T B

. f

Bankkartya szama: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Bankkartya érvényességi ideje: XXXX
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Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilete
6449 Meélykut, Petdfi tér 17.

9. szamu melléklet

Ertesités az elszamoldsra kiadott dsszegekkel hatiridére el nem szimolé dolgoz6krol

Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilete elndke részére

Ertesitem, hogy az alabbi személy/ek a kitlizott véghatdridéte nem szdmolt/ak el az
clszamoldsra kiadott osszegekkel.

Név

Beosztas

Elszamolasra
kiadott 6sszeg

Elszamolasi
véghatarido

Kérem szives intézkedését arra vonatkozoan, hogy a fenti személy/ek az elszdmoldsra kiadott
osszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szimoljanak el.

28

.....................................

pénztaros

Az eredetivel mindenben megegyez8 hiteles masolat. Mélykat, 2022. jonius 1. Rasztik Tibor elnd



1. szamii fiiggelék

Szamla feletti jogosultsig, Alairasi cimpéldanyok

o
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2. szamu fiiggelék

PENZTARI TAJEKOZTATO

1. Pénztari tdjékoztaték

Az iigyfelek tajékoztatisa érdekében a pénztarhelyiség ajtajara vagy egyéb jol lathat6 helyre
ki kell fiiggeszteni

— ahazipénztari 6rakat (nyitvatartasi rendet), valamint

— az utalvanyozo, a pénztaros, ¢s a pénztarellendr alairasat.

Ugyelni kell arra, hogy a valtozésok folyamatosan atvezetésre keriiljenek az Uugyfél-
tdjékoztaton, hogy az mindig aktudlis informécidt szolgaltasson.

HAZIPENZTARI ORAK:
HETFO 8-12 ORAIG
KEDD 8-12 ORAIG
SZERDA 8-12 ORAIG
CSUTROTOK  8-12 ORAIG
PENTEK 8-12 ORAIG
ALAIRASI MINTAK
UTALVANYOZO . ~
Rasztik Tibor !-JQ[ A )
PENZTAROS N i o
Magyar Istvanne N h‘!\"mq}(" = (el
."‘.‘........‘.;‘ .............. bosTaasnnes
PENZTAROS HELYETTES ‘
L ‘/ "4\/- "I 5
Kiraly Anita 1/ ol I Al s SO

ANZTAR ELLENOR .
S Rasztik Tibor @Cmﬁ LW !

PENZTAR ELLENOR S , T e .3
HELYETTES Kollar Ferencné [ - ’;? . Ferets L"'._"
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2. szam fiiggelék

PENZTARI TAJEKOZTATO

1. Pénztari tdajékoztatok

Az tigyfelek tajékoztatdsa érdekében a pénztarhelyiség ajtajara vagy egyéb jol lathato helyre
ki kell fliggeszteni

— ahazipénztari drakat (nyitvatartasi rendet), valamint

— az utalvinyozd, a pénztaros, és a pénztarellendr alairasat.

Ugyelni kell arra, hogy a valtozdsok folyamatosan &tvezetésre keriiljenck az igyfél-
tdjékoztaton, hogy az mindig aktualis informaciot szolgaltasson.

HAZIPENZTARI ORAK:
HETFO 8-12 ORAIG
KEDD 8-12 ORAIG
SZERDA 8-12 ORAIG
CSUTROTOK  8-12 ORAIG
PENTEK 8-12 ORAIG

ALAIRASI MINTAK

= s )
UTALVANYOZO Rasptik Tibor e 73N 4 - 2

PENZTAROS e . ’
Magyar Istvanné L (‘ﬁ} Gt ]; ST .
......... T4 g0 O e o
PENZTAROS HELYETTES . §
iy : Zﬁ‘rﬁf(’[ 4—-—-7[0\
Kirdly Anita | .82 LT

..............................

PENZTAR ELLENOR ,
Rasztik Tibor @ CM V/\

PENZTAR ELLENOR - , N .
HELYETTES Kollar Ferencne | foo B g ™

Lt~
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Mozgaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilete

6449 Mélvkut, Petdfi tér 17.

Kotelezettségvallalok, utalvanyozok

3. szamu fiiggelék

Jogkor Név Tisztség Aldiras
Kotelezettségvallald Rasztik Tibor elnok @ Cﬁ,U*—Q
4,(./\
Kolléar Ferencné | alelndk T f‘
e Loz Tty C,
Utalvanyoz6 Rasztik Tibor clndk w o,\
Kollar Ferencné | alelnok N '

/ Le Ko ek {!

Hatdlyos: 2043042322
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Mozgéaskorlatozottak Mélykuti Egyesiilete
6449 M¢lykt, Petdfi tér 17,

Ugyiratszam: - 120 Targy: Megbizas pénztérellendri feladat
ellatdedra

Rasztik Tibor

Mélykut

Madéach u. 23.

Tisztelt Cim!

Megbizom Ont a a Mozgéaskorldtozottak Mélykuti Egyesiilete vonatkozéasaban Pénztarellen6ri
ellatasaval.
A megbizas visszavondsig érvényes.

Zes. ©- #
Mélykit, 20 ... -7

Kollar Ferenéné
alelnok;, _
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